Obec Orechov

Starosta Obce Orechov
vyhlasuje

Vybérové rizeni

na pozici knihovnice Obecni knihovny obce Ofechov
s postavenim spravce Kulturniho centra obce Ofechov

Misto vykonu zaméstnani: Obecni knihovna v Kulturnim centru na ulici Komenského 4
Uvazek: 32 hodin tydné

Pozadavky:

stfedoskolské vzdélani

trestni bezahonnost

dobra znalost MS Office

zkuSenosti s Upravou webovych stranek a znalost knihovniho systému CLAVIUS
vyhodou

fidi¢sky prikaz skupiny B

e praxe v oboru knihovnictvi vitana

e dobra komunikaéni schopnost

Napln prace:

1. Knihovnice provadi samostatnou katalogizaci podle standardli a stanovenych metodik
v knihovnach s lokalni plisobnosti.

Tvofi a zpfistupriuje univerzalni knihovni fond se zfetelem k potfebam vSech obcan(
obce

Provadi vybér beletrie, nau¢né literatury a ¢asopisu pro mladez i dospélé

Vede evidenci uzivatelt knihovny a vypljcek

Provadi vybér knihovnickych poplatkli a vymahani nevracenych vypuijéek

Vede pokladni knihu knihovny

Zajistuje poradani besed, pfednasek, vystav a jinych kulturnich a vzdélavacich akci
Spravce Kulturniho centra (dale jen KC) eviduje a koordinuje kulturni akce poradané
v knihovné a v obecnim sale, zajiStuje dodrZzovani najemnich smluv jednotlivych
najemclt nebytovych prostor KC, kontroluje, aby provoz KC byl zajis§tén v souladu
s platnou legislativou CR, dohlizi na dodrzovani provozniho a pozarniho fadu a na
radné zajisténi poradku v objektu KC i jeho venkovnich prostor.
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Platové podminky: v souladu s nafizenim vlady & 222/2010 Sb. a nafizenim vlady
¢. 564/2006 Sb., v platném znéni (platova tfida 8).



Nastup do zaméstnani na poZadovanou pozici bude stanoven na zakladé vzajemné
dohody.

Uchaze¢ doruci pisemnou Zadost o zaméstnani, ktera bude obsahovat jméno, pfijmeni,
titul, datum narozeni, statni pfisluSnost, misto trvalého pobytu, datum a podpis.

K Zadosti uchazed pfipoiji:

profesni Zivotopis,

trestni bezuhonnost doloZenou vypisem z evidence Rejstfiku trestd,

kopii dokladu o nejvy$§im dosazeném vzdélani,

prohlaseni o souhlasu s vyuZitim osobnich Gdajd vyhradné pro potieby vybérového
fizeni,

e pfipadnou zadost o vraceni osobnich materiall.

Pisemné Zzadosti véetné telefonniho cisla zasilejte nejpozdéji do 29. 11. 2016
k rukam starosty obce na adresu: Obec Orfechov, Zahradni 216/1, 664 44 Ofechov.

Obec Orechov si vyhrazuje vybérové fizeni kdykoliv zrusit.

VSechny nevyZzadané osobni materialy budou po skonéeni vybérového fizeni skartovany.

V Orechové dne 9. listopadu 2016
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Josef Brabénec

starosta obce



